


અ શાખા

(મ�હલાઓને લગતી યોજનાઓ અને ખાતાના વડાઓનું મહેકમ અને વહીવટ) 

૧. �હાલી દીકરી યોજના
૨. િવધવા સહાય અને તાલીમ
૩. બેટી બચાઓ બેટી પઢાઓ / વી.સી.એફ.એસ/પુણ) શિ*ત કે+,
૪. નારી ગૌરવ નીિત
૫. પરચુરણ (ન ફાળવેલ િવષયો)
૬. નેશનલ મીશન ફોર એ3પાવર મે+ટ ઓફ િવમન
૭. મ�હલા શિ*ત કે+,ો
૮. મ�હલા પોલીસ વોલિ+ટયર યોજના
૯. 7ટેપ યોજના
૧૦. ઘર દીવડા યોજના/ જનરલ તાલીમ યોજના
૧૧. નારી સ3મેલનો/ નારી ગૌરવ પુર7કાર
૧૨. શાખાની સંકિલત બાબતો
૧૩. વ�ક:ગ િવમન હો7ટેલ યોજના
૧૪. અભયમ હે<પલાઇન / વન7ટોપ સે+ટર યોજના
૧૫. િવિવધલ>ી મ�હલા ક<યાણ કે+,ો/ દહેજ ?િતબંધક અિધિનયમ/ ઘરેલુ �હંસા અિધિનયમ
૧૬. નારી અદાલત/ મ�હલા આયોગની કામગીરી
૧૭. પોલીસ બેઝડ સપોટ)  સે+ટર યોજના
૧૮. િવ*ટીમ ક3પે+શેશન 7કીમ
૧૯. ઇ3મોરલ ટB �ફક  એકટ/ ઉDવલા યોજના
૨૦. કામકાજની જEયાએ મ�હલાઓની Fતીય સતામણી અિધિનયમ
૨૧. બજટે: ચાલુ અને આનુષંગીક બાબતો
૨૨. 7વધાર ગૃહ યોજના/ એચ.આઇ.વી િપડીતાનુ ગૃહ/ નારી સંર>ણ  ગૃહ /કે+,ોનો વહીવટ
૨૩. કુટંુબ  સલાહ કે+,ો અને મ�હલા મંડળો પી.આર.ગૃહો
૨૪. મહેકમ તથા વહીવટને લગતી સંકલીત અને પરચુરણ બાબતો
૨૫. કિમIરJી મ.બા.િવ. કચેરી (મ�હલા િવંગ) તથા >ેKીય કચેરીઓનું મહેકમ તથા વહીવટ
૨૬. મ�હલા આિથ)ક િવકાસ િલ.નું મહેકમ અને વહીવટ
૨૭. ગુજરાત રાLય સમાજ ક<યાણ બોડ)નું મહેકમ અને વહીવટ
૨૮. મ�હલા આયોગની કચેરીનું મહેકમ અને વહીવટ
૨૯. M.આર.સી.ની કચેરીનું મહેકમ અને વહીવટ
૩૦. ઓડીટ, પી.એ.સી., પી.આર.સી. પારાને લગતી કામગીરી
૩૧. LAQ/RSQ
૩૨. િવધાનસભા તારં�કત/અતારં�કત ?Iોને લગતી કામગીરી
૩૩. િવભાગની સંકલન શાખાને આપવાની મા�હતીને લગતી કામગીરી. 

 

બ શાખા

(આઇ.સી.ડી.એસ.ની િવિવધ ?કારની યોજનાઓ) 

૧. આંગણવાડી બાંધકામ / રીપેરNગ
૨. તમામ નવી બાબતો / ચાલુ બાબતો
૩. યોજનાઓના અમલીકરણ અંગેના ઠરાવો / પ�રપKો
૪. યુટીલાઈઝેશન સટQફીકેટ
૫. તમામ Rા+ટ બાબત
૬. પુણા) યોજના
૭. SAG યોજના
૮. દુધ સંMવની યોજના
૯. +યુટB ીશન  
૧૦. િ?-7કુલ, િ?-7કુલ યુિનફોમ) 
૧૧. મે�ડકલ કીટ 
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૧૨. માતા યશોદા ગૌરવનીધી યોજના

૧૩. આધાર
૧૪. CSR policy
૧૫. મુSયમંKી માતૃ શિ*ત  યોજના
૧૬. RIDF/Nabarx
૧૭. સુપોિષત માતા 7વ7થ બાળ યોજના 
૧૮. ICDS સોસાયટીમાં ફંડ/ Rાંટ પાકQંગ 
૧૯. ICDSને લગતી તાલીમ સંબંધીત કામગીરી
૨૦. 7વૈ. સં7થાઓને આંગણવાડીનુ સંચાલન સUપવા તેમજ પરત લેવા બાબત
૨૧. યુનીસેફ સાથે સંકળાયેલ કામગીરી
૨૨. આંગણવાડી કાય)કર/તેડાગર માટે  સાડી
૨૩. માતા યશોદા એવોડ)
૨૪. યોજનાને લગતા કોટ)  કેસ
૨૫. નવા આંગણવાડી કV,ો મંજુર  કરવા
૨૬. ખરીદી/ટે+ડર, MOU 
૨૭. સંકિલત બાળ િવકાસ યોજનાના અમલીકરણ અંગે રાજય ક>ા, િજWા ક>ા, ઘટક ક>ાની સલાહકાર સિમિત ગુજરાત માનવ

અિધકારે  આયોગ 
૨૮. Grievance Redressel Committee
૨૯. LAQ,RSQ
૩૦. િવધાનસભાના તારાં�કત/અતાં�રકત ?Iોની કામગીરી
૩૧. િવભાગની સંકલન શાખાને આપવાની તમામ ?કારની મા�હતી પKકો
૩૨. ૧૫,૨૦ અને ૫૦ મુXાની કામગીરી
૩૩. ટંુકી  મુદતના ?Iોના જવાબ તાYકાિલક આપવાની કામગીરી
૩૪. િવધાનસભાની કામગીરી
૩૫. નવા બજટે સદર હેડ ખોલાવા બાબત.
૩૬. RTI
૩૭. GOI રેફર+સ, CM રેફર+સ, MP રેફર+સ, MLA રેફર+સ, CS રેફર+સ, CM રેફર+સ
૩૮. CM ડે7કબોડ)   
૩૯. યોજના સંબિધત નાગરીકો તથા સરકારJીના અ+ય કચેરીઓ Zારા કરવામાં આવતી રજૂઆતો ફ�રયાદોનો િનકાલ

 

બ.૧ શાખા

(આઈસીડીએસના મહેકમને લગતી બાબતો) 

૧. આઇસીડીએસ અંતગ)ત હંગામી જEયાઓ ચાલુ રાખવાની કામગીરી     
૨. હંગામી જEયાઓ એબેય+સ મુ*ત, રદ કરવી, કાયમી કરવી,
૩. ખાતાના વડાની કચેરી, ઘટક, િજWા/કોપ\રેશન, નમ)દા ઓથોરીટીની જEયાઓ આઉટસોસQંગથી ભરવી, આ આઉટસોસQંગની

મુદત વધારવી.
૪. પૂણા) હેઠળની જEયાઓ, પોષણ અિભયાન હેઠળની જEયાઓ તથા ૧૦૦% 7ટેટ બડ)નની જEયાઓ, પા પા પગલી હેઠળની

જEયાઓની સેવાઓ આઉટસોસ)થી ભરવા બાબત, ભારત સરકારJીની માગ)દિશ)કા મુજબ નવી જEયા ઉભી તથા રદ કરવા
બાબત. 

૫. કોરોના અવસાનના �ક7સામાં સહાયની તમામ દરખા7તો
૬. આંગણવાડી વક) ર  તથા આંગણવાડી હે<પરને લગતી સેવા,પસંદગી,િશ7ત,રFઓને લગતી તમામ નીિત િવષયક

બાબત, પગાર વધારો, જEયાઓ ચાલુ રાખવા બાબત. 
૭. આંગણવાડી કાય)કરથી મુSયસેિવકા નામિનયુ�કત માગ)દશ)ન 
૮. વગ)-3, HOD મહેકમને લગતી બાબતો., માંગણાપKક, ઉ]ચ^ર, ?મોશન જવેી બાબત 
૯. મુSય સેિવકા વગ)-૩ને લગતી નીિત િવષયક બાબત.
૧૦. 7ટેટ મેનેજમે+ટ સે+ટર અંતગ)ત ટેિ*નકલ  7ટાફ આઉટસોસ), આધાર નUધણી હેતુ આધાર ઓપરેટર આઉટસોસ)
૧૧. આ િવષયોને લગતી RTI, LAQ/LSQ
૧૨. નવી બાબતો 
૧૩. નાયબ િનયામકના મહેકમ સંબંિધત કામગીરી
૧૪. ?ોRામ ઓ�ફસર,વગ) -૧ના મહેકમની કામગીરી
૧૫. સંકિલત બાળ િવકાસ યોજના અિધકારી,વગ) -૨ના મહેકમની કામગીરી
૧૬. વગ)-૧ તથા ૨ને સંબંિધત ઉ.પ.ધો. અંગેની કામગીરી બઢતી બદલી,રF, પે+શન, સેવા

સળંગ, િનમણૂક, 7વૈ.િનવૃિત, સંબંિધત અજમાયશી સમય સમા_ 
૧૭. કરાર આધા�રત િનમણૂક,પાસપોટ)  –NOC વગેરે  કામગીરી 
૧૮. બેકલોગ,રો7ટર રM7ટર
૧૯. પુવ) સેવા તાલીમ,પ�ર>ા વગ)-૧ અને ૨
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૨૦. ૫૦/૫૫ વષ` �ર�યુ 
૨૧. આરટીઆઈ 

 

ક શાખા

(લોકલ મહેકમ) 

૧. િવભાગ ખુદની વગ)-૧ થી વગ)-૪ની નવી જEયાઓ ઉભી કરવી/રદ કરવી.
૨. િવભાગ ખુદની હંગામી જEયાઓ ચાલુ રાખવી/કાયમી કરવી. 
૩. સિચવાલય સંવગ)ના વગ)-૧ થી વગ)-૪ના સિચવાલય સંવગ)ના અિધકારી/કમ)ચારીઓની બદલી/બઢતી અને િનમણૂંકને લગતી

બાબતો. 
૪. પગાર ધોરણને લગતી કામગીરી
૫. જુથ િવમા યોજના
૬. િવભાગના અિધકારી/કમ)ચારીઓની તમામ ?કારની રFઓ, ચાજ) એલાઉ+સ, aઈનNગ ટાઈમ, વતન ?વાસ, રF ?વાસ રાહતને

લગતી કામગીરી 
૭. પુવ) સેવા તાલીમ અને તાલીમાંત પરી>ા, ખાતાકીય પરી>ા, ભાષાકીય પરી>ા, ખાસ 7પધા)Yમક પરી>ાને લગતી કામગીરી
૮. Mપીએફ પેશગી/અંશત : આખરી ઉપાડને લગતી કામગીરી
૯. ખાનગી અહેવાલો અને તેમાં ?િતકૂળ નUધને લગતી કામગીરી
૧૦. ઉ]ચતર પગાર ધોરણ મંજૂર કરવાની બાબત. 
૧૧. હવાઈ મુસાફરી તથા િવદેશ જવાની મંજૂરી આપવાની કામગીરી 
૧૨. વય િનવૃિ^, 7વૈિ]છક િનવૃિત, રાMનામાને લગતી કામગીરી
૧૩. િવભાગ ખુદના અિધકારીઓ/કમ)ચારીઓની ?ાથિમક તપાસ અને ખાતાકીય તપાસને લગતી બાબતો.
૧૪. િવભાગના અિધકારીઓ/કમ)ચારીઓ માટે  રમત-ગમત/સાં7કૃિતક  ?વૂિતઓને લગતી કામગીરી 
૧૫. તબીબી સારવાર પેશગી અને તબીબી સારવાર ખચ)ના નાણા મંજૂર કરવાને લગતી કામગીરી
૧૬. નામ, અટક, જ+મ તારીખમાં ફેરફાર કરવા અંગેની કામગીરી.
૧૭. પે+શન, Rેજયુઈટી, aડાણ-૭ અને ૮ના ?માણપKો આપવાની કામગીરી. 
૧૮. 7થાવર/જગંમ િમલકતોના મા�હતીને લગતી કામગીરી. 
૧૯. િવભાગના અિધકારીઓ વ]ચે સતા/કામની વહVચણીને લગતી કામગીરી.
૨૦. િવભાગની શાખાઓના િવષયોની ફાળવણીને લગતી કામગીરી. 
૨૧. કચેરી સમય પાલન અને હાજરીને લગતી કામગીરી.
૨૨.  િવભાગના અિધકારીઓ/ કમ)ચારીઓ ઓળખપKો /કામચલાઉ ઓળખપKો આપવા તેમજ રFના �દવસે ઓ�ફસ ખોલવાની

પરવાનગીને લગતી કામગીરી 
૨૩. િવભાગના વાહનોની ખરીદી,િનભાવણી, ફાળવણી અને ક+ડેમ કરવાને લગતી કામગીરી.  
૨૪. કો3cયુટરો, ફેકસ, ઝેરો> મશીન, િ?+ટરની ખરીદી,રીપેરNગ, િનભાવણીને લગતી કામગીરી.
૨૫. િવભાગના મંKીJીના કાયા)લય/િવભાગ માટેની તમામ ?કારની ખરીદી અને આનુષાંગીક કામગીરી.
૨૬. ટેિલફોન  સંબિધત બાબતો.
૨૭. કે+ટીન બીલોની ચુકવણી કરવા બાબત   
૨૮. બીન વપરાશી ચીજ વ7તુઓનો િનકાલ
૨૯. ડાયરી/કેલે+ડરના ઈ+ડે+ટની  કામગીરી
૩૦. ડેડ 7ટોક રM7ટર િનભાવવું
૩૧. કચેરીની ઈલેકટB ીકલ /સીવીલ મરામત.
૩૨. િવિવધ ?કારના ક+ટીજ+સી બીલોના હુકમો કરવા.
૩૩. તમામ ?કારની 7ટેશનરી પુરી પાડવાને લગતી તેમજ અિધકારીJીઓના અધ) સરકારી પKો,વીઝીટNગ કાડ)  વગેરે  છપાવવાની

કામગીરી. 
૩૪.  િવભાગના અિધકારીઓ/કમ)ચારીઓ માટે  રમત-ગમતના સાધનો ખરીદવાને લગતી તેમજ ડેડ 7ટોક રM7ટરમાં નUધવામાં, 7ટોર

રાખવા, રમવા માટે  આપવા અને પરત લેવા અંગેની કામગીરી. 
૩૫. િવભાગની આઈ.ટી. કિમટીની કામગીરી.
૩૬. અિધકારીઓની નેમ cલેટ, િવભાગના િવિવધ બેનરો બનાવવા સંબિધત કામગીરી.  
૩૭. ઉકત િવષયોને લગતા ઓ�ડટ પારાને લગતી કામગીરી.
૩૮. ઉ*ત િવષયોને લગતા િવધાનસભા/લોકસભા/રાજયસભાના ?Iો, ખાતરીઓને લગતી કામગીરી
૩૯. ઉકત િવષયોને સંબંિધત RTIને લગતી કામગીરી
૪૦. િવભાગ ખુદ માટે  જEયાની ફાળવણી અંગે સામા+ય વહીવટ િવભાગ સાથે પK�યવહારની અને િશફટNગને લગતી કામગીરી 
૪૧. િવભાગ ખુદના બજટેને લગતી કામગીરી
૪૨. િવભાગ ખુદ માટે  Fતીય સતામણી બાબતે સિમિતને લગતી કામગીરી 
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રM7ટB ી   

૧. ટપાલો 7વીકારવી,નUધણી અને વહVચણી.
૨. િવભાગમાંથી બહાર મોકલવામાં આવતી ટપાલો 7વીકારવી અને આઉટવડ)  કરવી.
૩. dે+eીગ મશીનની િનભાવણી અને Fળવણી, લાયસ+સ રી+યુ કરાવવું, મશીનમાં 7ટે3પ પુરાવવા અંગેની કામગીરી.
૪. પો7ટલ 7ટે3પનો �હસાબ રાખવો, 7ટે3પ રM7ટર િનભાવવું.
૫. િવભાગમાં આવતી ખાનગી ટપાલોની 7વીકૃિત  અને સંબિધત અિધકારીઓને વહVચણીની કામગીરી.
૬. ટપાલો 7કેનNગ કરીને ઈ-સરકારમાં ટપાલો મોકલવી 

રોકડ  

૧. િવભાગના કમ)ચારી/અિધકારીઓના પગાર િબલ તૈયાર કરવા અને પગાર અને �હસાબી અિધકારીની કચેરીને રજૂ  કરવાની
કામગીરી.

૨. િવભાગની જf�રયાત મુજબ 7ટેશનરી અને અ+ય ચીજવ7તુઓ તથા આઈ.ટી.ને લગતી ખરીદીના િબલોની ચુકવણી કરવાની
કામગીરી

૩. કમ)ચારી / અિધકારીની બદલી / બઢતી / ખાતાકીય પરી>ા અને ઈFફો જવેી સેવા િવષયક નUધો સેવાપોથીમાં કરવાની કામગીરી
૪. િવભાગના કમ)ચારી / અિધકારીઓના પગાર અને અ+ય ભgથાની aગવાઈ માટે  7થાયી ખચ) અને સુધારેલા અંદાજની બજટેને

સંબંિધત કામગીરી
૫. બજટે સK અને મહેકમ શાખાના પરચુરણ ખચ) માટેના ઉ]ચક િબલ રજુ  કરવા અને તેની સરભર કરવાની કામગીરી
૬. િવભાગની ગાડીઓના પેટB ોલ  / �ડઝલ / વીમા અને ટેલી�ફન િબલની ચુકવણી કરવાની કામગીરી
૭. આરટીઆઈને સંબંિધત નાણા 7વીકારવાની અને પો7ટલ ઓડ)રને  લગતી કામગીરી
૮. કમ)ચારી/અિધકારીઓના સે<ફ એસેસમે+ટ / ફોમ) ૧૬ અને ઇ+કમટે>ને લગતી કામગીરી
૯. કમ)ચારીઓ/અિધકારીઓની રFઓ સેવાપોથીમાં નUધ કરી �હસાબ રાખવાની કામગીરી
૧૦. કમ)ચારીઓ/અિધકારીઓના ચાજ) એલાઉ+સ / મુસાફરી ભgથુ / દૈિનક ભgથુ અને રF

?વાસ રાહતમાં મળવાપાK રFઓનુ રોકડમાં ચુકવhં કરવાની કામગીરી
૧૧. િનવૃ^ થનાર કમ)ચારી / અિધકારીઓને મળવાપાK નાણાકીય લાભો ચુકવવાની કામગીરી

ડ શાખા

(સંકલન શાખા) 

૧. Weekly Meeting 
૨. C.O.S.  Meeting 
૩. ભારત સરકાર તરફથી મુSયસિચવJીને ઉXેશીને લખાયેલ પKોની અiયતન મા�હતી બાબત 
૪. સામા+ય વ�હવટ િવભાગને મોકલવાની મંથલી મા�હતી 
૫. માન. મંKીJીઓને મોકલવાની મંથલી મા�હતી
૬. િવભાગ Zારા અમલીકરણ કરવામાં આવતી DBT Schemesને લગતી કામગીરી 
૭. CMO ONLINE PORTALને લગતી કામગીરી
૮. PG PORTALને લગતી કામગીરી
૯. CM DESHBOARDને લગતી કામગીરી
૧૦. SWAGAT PORTALને લગતી કામગીરી
૧૧. દસ વિષ)ય ભરતી કેલે+ડર અંગેની મા�હતી   
૧૨. કરાર આધા�રત કમ)ચારી/અિધકારીઓની િનમhંક અંગેની મા�હતી 
૧૩. ?ો-એિ*ટવ �ડ7*લોઝર અiયતન કરવા બાબત
૧૪. નાણા િવભાગ Zારા માંગવામાં આવતી િવિવધ મા�હતી મોકલી આપવા બાબત 
૧૫. િવભાગને સંબંિધત તમામ િવષયના નોડલ ઓ�ફસરની િનમhંક કરવા બાબત
૧૬. 7પીપા અને અ+ય સં7થા તરફથી યોજવામાં આવતા તાલીમ/ પ�ર>ા  કાય)eમ 
૧૭. RTI ને લગતી કામગીરી 
૧૮. ૧૫ મુXા કાય)eમ 
૧૯. ૨૦ મુXા કાય)eમ
૨૦. ૫૦ મુXા કાય)eમ
૨૧. કાયદા િવભાગને િવભાગના કોટ)  કેસોની મા�હતી આપવા અને નોડલ અિધકારીની િનમhંક કરવા     બાબત
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૨૨. એવોડ)ને લગતી કામગીરી
૨૩. અ+ય િવભાગો / કચેરીઓ તરફથી મળેલ ઠરાવ/પ�રપK પ�રપિKત કરવા બાબત
૨૪. માન.મુSયમંKીJી / મંKીJીઓના કાયા)લય તરફથી મળેલ પKો અંગેની કાય)વાહી 
૨૫. ટેલીફોન સૂિચકા અiયતન કરવા બાબત
૨૬. અ+ય કચેરીઓ તરફથી મળેલ પKો મોકલી આપવા બાબત
૨૭. સોસાયટીઓ/ િમશન/ ટB7ટ િવગેરે  પેરા7ટેટલ બોડીઝને લગતી મા�હતી
૨૮. િનતી આયોગને લગતી કામગીરી
૨૯. Gujarat Sustainable Goals 
30. Providing Information of Successful Innovative Programme/Project/Reforms
૩૧. Information about Important Schemes of WCD
૩૨. ગુડ- ગવન)+સ ઇ+ડે> �રપોટ)ની મા�હતી આપવા બાબત

૩૩. RTI Annual report 
૩૪. Department for Promotion of Industry and Internal Trade (DPIIT) ને લગતી કામગીરી
૩૫. વે7ટન) ઝોનલ અંગેની કામગીરી
૩૬. મંKીJીને મોકલવાની થતી યોજનાકીય મા�હતી, ઓનલાઇન ભરતી, સહાયના ધોરણોમાં થયેલ વધારો, હાલની યોજનાઓમાં

થયેલ સુધારા-વધારા જવેી અ+ય મા�હતી બાબત  
૩૭. ગુડ ગવન)+સ હેઠળ િવભાગ હ7તકની નીિતઓ બાબત 
૩૮. ?ચાર-?સાર માટે  I.C.E. એ*ટીવીટી માટે  સને ૨૦૨૧-૨૨ માં કરવામાં આવેલ aગવાઇ તથા થયેલ ખચ)ની િવગતો પુરી પાડવા

બાબત
૩૯. ઓનલાઇન આરટીઆઇ વેબ પોટ)લ બનાવવા બાબત
૪૦. િવભાગ અને િવભાગ હ7તકની કચેરીઓમાં રાLય / િજWા 7તરની સિમિતઓમાં િનયુ*ત સરકારી / િબનસરકારી સjયોની િનમhંક

બાબત

૪૧. ગુડ ગવન)+સ હેઠળ સીધી ભરતીની મા�હતી આપવા બાબત
૪૨. ગુડ ગવન)+સ હેઠળ આંતર િવભાગીય બાબતોનું સંકલન  બાબત
૪૩. લાભાથQઓને વ7તુ તરીકે  લાભ આપતી ૧ કરોડ ઉપરની બજટે aગવાઇ ધરાવતી યોજનાઓ અંગેનીમા�હતી બાબત
૪૪. િવભાગના ઠરાવો/પ�રપKો/Fહેરનામા e-seal / e-sign portal પર અપલોડ કરવા બાબત.
૪૫. રોજગાર બાબતે અનુબંધમ વેબ પોટ)લ તથા મોબાઇલ એપના ?ચાર-?સાર બાબત.
૪૬. િવભાગ અને િવભાગ હ7તકની કચેરીઓને મળેલ માન. સંસદસjય/ધારાસjયJીઓની રજુઆત બાબતે અiયતન મા�હતી

આપવા બાબત
૪૭. ગુડ ગવન)+સ સ_ાહની ઉજવણી બાબત
૪૮. અસંગ�ઠત Jમયોગીઓની નUધણી અંગેના ભારત સરકારના NDUW PORTALની કામગીરી બાબત
૪૯. િવભાગ હ7તકની કચેરીઓ/ બોડ) / િનગમમાં ચેરમેન, મેનેજNગ �ડરે*ટર અને અ+ય �ડરે*ટરોની િનમhંક બાબતની  અiયતન

મા�હતી મોકલી આપવા બાબત  
૫૦. સમાચાર માiયમોમાં આવતા નકારાYમક +યુઝને ર�દયો આપવા બાબત
૫૧. મંKી મંડળની બેઠકમાં થયેલ સૂચનો પરYવેની કામગીરી બાબત
૫૨. િવધાનસભા સK દરિમયાન માન. સjયJીઓ Zારા કરેલ રજૂઆતો/ ?Iોના િનરાકરણ સંબંધી જfરી કાય)વાહી
૫૩. અંદાજપK પર સામા+ય ચચા) અ+વયે માન મંKીJી તથા માન. ધારા સjયJીઓ માટેની 7પીચ
૫૪. ગુજરાત Fહેર સેવા આયોગે આપેલ સંમિત અ+વયે નવા ભરતી િનયમ/ સુધારેલ ભરતી િનયમ/ પરી>ા િનયમોના Fહેર નામાની

?િસિiધ બાબત
૫૫. િવધાનસભા તારાં�કત ?Iોના જવાબની કાય)વાહી
૫૬. િવધાનસભા અતારાં�કત ?Iોના જવાબની કાય)વાહી
૫૭. લોકસભા/ રાLયસભા તારાં�કત ?Iોના જવાબની કાય)વાહી
૫૮. લોકસભા/ રાLયસભા અતારાં�કત ?Iોના જવાબની કાય)વાહી
૫૯. િવધાનસભા સK દરિમયાન ગૃહમાં હાજરી આપવા તથા ગૃહમાં ચચા)તા મુXાઓ નUધવા અિધકારીJીઓની િનમણૂક બાબત
૬૦. િવધાનસભા સK માટે  અિધકારી વાહનપાસ બાબત
૬૧. િવધાનસભા સK માટે  અિધકારી દીઘા)ના પાસ બાબત
૬૨. િવધાનસભા સK દરિમયાન સંપક)  અિધકારીJી તથા સિચવJીના નામ સરનામાની મા�હતી બાબત
૬૩. ?Yયેક વષ` ૦૧ F+યુઆરીની િ7થિતએ અનામત વગ\ના ?િતિનિધYવ વધ/ ઘટા બે*લોગની મા�હતી
૬૪. િવધાનસભા સK દરિમયાન રાLયપાલJીના ?વચન બાબત
૬૫. ?Fસ^ાક �દનની પૂવ) સંiયાએ માન. રાLયપાલJીના વાયુ સંદેશ બાબત
૬૬. 7વાતંkય �દનની ઉજવણી સંદભ` �યિ*ત િવશેષોની મા�હતી આપવા બાબત
૬૭. Rights of persons with disabilities act-2016 ને લગતી કામગીરી.
૬૮. અનુ. જનFિત િવ7તારો પરના વ�હવટ અંગેના માન. રાLયપાલJીના વાિષ)ક વ�હવટી અહેવાલ બાબત
૬૯. િવભાગના સોlયલ િમ�ડયા cલેટફો3સ)ની મા�હતી બાબત
૭૦. વ�હવટી િવભાગો હ7તકના િવિવધ સંવગ\ પૈકી જે સંવગ)ની બદલી કરવા અંગેની સ^ા િવભાગ હ7તકના ખાતાના વડાની કચેરીઓ

પાસે હોય તેની મા�હતી બાબત.
૭૧. લોકાપ)ણ/ખાતમૂહત કરવાના થતા કામોની મા�હતી બાબત
૭૨. િવધાનસભા/ લોકસભા સામા+ય ચૂંટણી અ+વયે ચૂંટણી ફરજ પરના 7ટાફનો ડેટાબેઝ  તૈયાર કરવા બાબત
૭૩. િવભાગના િવકાસના કામોની યાદી
૭૪. વનબંધુ ક<યાણ યોજના-૨ સંદભ)

૭૫. આઝાદી કા અમૃત મહોYસવ સંદભ)
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૭૬. આરટીઆઈ ને લગતી કામગીરી, િ?એ*ટીવ �ડ7*લોઝરને લગતી કામગીરી
૭૭. અ+ય િવભાગો/ કચેરીઓ તરફથી મળેલ ઠરાવ/ પ�રપK પ�રપિKત કરવા અંગેની કામગીરી
૭૮. અ+ય પછાત વગ\ના ક<યાણ માટે  અમલી યોજનાઓની સમી>ા બાબત
૭૯. માન. મંKીJીને ઉધબોધન અંગે આપવાની િવગત બાબત
૮૦. િવધેયકો, ?7તાવો, સંક<પો પરના સુધારા બાબત
૮૧. આંતરાmB ીય  યોગ �દવસની ઉજવણી બાબત
૮૨. �દ�યાંગ �યિ*તઓ માટેના કિમIરJીની કચેરીના વાિષ)ક વ�હવટી અહેવાલ બાબત

ઈ શાખા

(બજટે શાખા) 

૧. િવભાગની ખાતાના વડાની કચેરીઓ  કિમIરJી(આઈસીડીએસ)ની કચેરી, ગુજરાત રાજય સમાજ ક<યાણ બોડ), ગુજરાત રાજય
આિથ)ક િવકાસ િનગમ, +યુ ગુજરાત પેટન) યોજના  અને િવભાગ (ખુદ) પાસેથી 7થાયી ખચ), ચાલુ બાબતો, નવી બાબતો અને
સુધારેલ અંદાa મેળવવા, અંદાaની ચકાસણી કરી ઓનલાઈન IWDMSમાં upload કરી નાણા િવભાગને મોકલી આપવાની
કામગીરી

૨. પોતાના િવષયને સંબંિધત ખાતાના વડાની કચેરીઓના પુન:િવિનયોગ અને બચત સુપરત કરવા અંગે અને એ.M કચેરી િવષયક
હુકમો કરવાની કામગીરી

૩. PFMS પોટ)લની લગતી સંપૂણ) કામગીરી (જમેકે, લીગસી ડેટાને  લગતી કામગીરી, જમા થયેલ �યાજનું ?માણપK નાણા િવભાગને
મોકલી આપવું, કV, પુર7eુત યોજનાનું PFMS માં mapping ની કામગીરી વગેરે ) 

૪. કે+, પુર7કૃત  યોજના અને રાજય પુર7કૃત  યોજનાઓની Rાંટ સંબંિધત કામગીરી
૫. MTEF (મiયમગાળા માટેના ખચ)ના માળખાનું પKક) પKક તૈયાર કરી નાણા િવભાગને મોકલી આપવાની કામગીરી
૬. પોતાના િવષયો સંબંધે મુSયમંKી/ મંKીJીઓ/ એમ.પી.એમ.એલ.એ સંદભ\ અને અ+ય રજૂઆતો અને ફ�રયાદો- પોતાના િવષય

સંબંધે આર.ટી.આઈ અને કોટ)  કેસોની કામગીરી
૭. �હસાબોના મેળવણાનું મોનીટરNગને લગતી કામગીરી.
૮. િવભાગની ખાતાના વડાની કચેરીઓ     િનયામકJી(મ�હલા ક<યાણ)ની કચેરી, જ+ેડર રીસોસ) સે+ટર અને ગુજરાત રાજય મ�હલા

આયોગ પાસેથી 7થાયી ખચ), ચાલુ બાબતો, નવી બાબતો અને સુધારેલ અંદાa મેળવવા, અંદાaની ચકાસણી કરી
ઓનલાઈન IWDMSમાં upload કરી નાણા િવભાગને મોકલી આપવાની કામગીરી. 

૯. િવભાગના તમામ ખાતાના વડાની કચેરીઓમાં Rાંટની વહVચણી અને તેની લગતી આનુષંિગક કામગીરી તેમજ િનયામકJી(મ�હલા
ક<યાણ)ની કચેરી, જ+ેડર રીસોસ) સે+ટર અને ગુજરાત રાજય મ�હલા આયોગને સંબંિધત પુન:િવિનયોગ અને બચત સુપરત કરવા
અંગે અને એ.M કચેરી િવષયક હુકમો કરવાની કામગીરી

૧૦. ફાળવેલ Rાંટ અને ખચ)ના મોનીટરNગની કામગીરી 
૧૧. અંદાa અને ખચ) સંબંિધત વખતોવખતની સમી>ા બેઠકોને લગતી કામગીરી.  
૧૨. પૂરક માંગણીનું પKક તૈયાર કરી નાણા િવભાગને મોકલી આપવાની કામગીરી 
૧૩. હેતુસદર ફેરફાર (Class Change)ની દરખા7તોને લગતી કામગીરી
૧૪. ERRATAની લગતી મા�હતી નાણા િવભાગને મોકલી આપવાની કામગીરી
૧૫. લોકસભા, રાજયસભા અને િવધાનસભાને સંબંિધત ટંૂકા  ?Iો, તારાં�કત ?Iો અને અતારાં�કત ?Iોને લગતી કામગીરી 
૧૬. માન.નાણામંKીJીના અંદાજપKીય ?વચન સંબંિધત મા�હતીનું સંકલન અને માન.નાણામંKીJીના અંદાજપKીય ?વચન તૈયાર

કરી નાણા િવભાગને મોકલી આપવાની કામગીરી 
૧૭. અંદાજપKીય ?કાશનો સંલn કામગીરી : મહેકમ પુિ7તકા, મહેકમ પુિ7તકા(GIA), જ+ેડર ફોકસ, જ+ેડર બજટે

7ટેટમે+ટ, પ�રણામલ>ી બજટે, િવકાસ િવવરણ- ૨૦ મુXા કાય)eમની િવગતો, ?વૃિતની fપરેખા, Rીન બજટે વગેરે.  
૧૮. િવધાનસભા અંદાજપK સK દર3યાનની કામગીરી : કાપ દરખા7ત, અંદાજપKીય સામા+ય ચચા), માંગણીઓ પરની ચચા) વગેરે.  
૧૯. એ.M.કચેરીના એ?ોિ?એશન એકાઉ+ટસના Rાંટના પKકોની ચકાસણી અને પૂત)તાની લગતી કામગીરી  
૨૦. સામા+ય વહીવટ િવભાગ, આ�દFિત િવકાસ િવભાગ, સામાિજક +યાય અને અિધકારીતા િવભાગ અને નાણાિવભાગ Zારા

અંદાજપK સંબંિધત માંગવામાં આવતી મા�હતીનું સંકલન કરી સંબંિધત િવભાગોને મા�હતી મોકલી આપવાની કામગીરી
૨૧. લોકસભા, રાજયસભા અને િવધાનસભાને સંબંિધત ટંૂકા  ?Iો, તારાં�કત ?Iો અને અતારાં�કત ?Iોને લગતી કામગીરી
૨૨. શાખાની પરચૂરણ તમામ કામગીરી
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ઈ.૧ શાખા

(િવધાનસભાની સિમિતઓ ) 

૧. ગુજરાત િવધાનસભા પંચાયતી રાજ સિમિત(પી.આર.સી.) ના ઓ�ડટ પારા સંલn તમામ  બાબતો.  
૨. ગુજરાત િવધાનસભા Fહેર �હસાબ સિમિતના ઓ�ડટ પારા સંલn તમામ(સી.એ.પી)બાબતો.  
૩. ગુજરાત િવધાનસભા ખાતરી સિમિતને સંલn તમામ બાબતો. 
૪. ગુજરાત િવધાનસભા પરામશ) સિમિતને સંલn તમામ બાબતો. 
૫. ગુજરાત િવધાનસભા અનુસૂિચતFિત જનFિત સિમિતને સંલn તમામ બાબતો.
૬. ગુજરાત િવધાનસભા િવિવધ સિમિતઓને સા�હYય મોકલવાની કામગીરી.
૭. કો+ટB ોલર  ઓ�ડટર જનરલના ફકરા તથા તેને લગતી િવિવધ બાબતો.  

ગ શાખા

(તપાસ શાખા) 

૧. િવભાગ હ7તકના ખાતાના વડાઓની કચેરીઓના વગ)-૧ અને ૨ અિધકારીઓ સામેના ?ાથિમક તપાસ/ખાતાકીય તપાસને
સંબંિધત કામગીરી

૨. િવભાગ હ7તકના વગ)-૧ અને વગ)-ર સામેની ફ�રયાદો/રજૂઆતો અ+વયેની  ?ાથિમક તપાસ/ખાતાકીય તપાસ અ+વયેની
કામગીરી

૩. ઉ*ત અિધકારીઓ સામેની તપાસના સંદભ)માં ?ાથિમક તપાસ અહેવાલ/હકીકતલ>ી અહેવાલ/ખાતાકીય તપાસ અહેવાલ અંગેની
કામગીરી 

૪. તકેદારી આયોગ સંદભ)ના ?ાથિમક તપાસ/ખાતાકીય તપાસના કેસો સંબંિધત કામગીરી તેમજ તકેદારી આયોગ Zારા રજૂ  કરેલ
અ+ય રજૂઆતો અ+વયેની કામગીરી

૫. એ.સી.બી. કચેરી Zારા મળતી રજૂઆતો/અહેવાલો અ+વયેની ?ાથિમક તપાસ/ખાતાકીય તપાસ સંબંિધત કામગીરી

૬. સામા+ય વહીવટ િવભાગને માિસક અને િKમાિસક મા�હતી તથા અ+ય માEયા મુજબની મા�હતી મોકલી આપવા સંબંિધત
કામગીરી

૭. ?ાથિમક તપાસ/ખાતાકીય તપાસના 7ટેજે  િવધાનસભાને સંબંિધત કામગીરી

૮. ?ાથિમક તપાસ/ખાતાકીય તપાસના 7ટેજે  આર.ટી.આઇ. સંબંિધત કામગીરી

૯. ?ાથિમક તપાસ/ખાતાકીય તપાસના 7ટેજે  નામ.હાઇકોટ)  સંબંિધત કેસોની કામગીરી

૧૦. ?ાથિમક તપાસ/ખાતાકીય તપાસના 7ટેજે  પી.M. પોટ)લ સંબંિધત કામગીરી

૧૧. ?ાથિમક તપાસ/ખાતાકીય તપાસ ના 7ટેજે  અ+ય પરચૂરણ બાબતો

૧૨. તકેદારી આયોગ સાથે જુદા  જુદા  ?કારની મા�હતી મોકલી આપવા સંબંિધત કામગીરી 
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